BBVA BANCO CONTINENTAL

GUIA PRACTICA PARA EL CLIENTE

Unidad de Servicios Transaccionales Peru cobico

PAGOS DE AFP’S A TRAVES DE AFPNET

PAGOS DE AFP’'S A TRAVES DEL PORTAL
UNICO DE RECAUDACION (AFPNET)

El BBVA Banco Continental ofrece el servicio de pago
de planillas de las 4 AFP’s a través de Banca por
Internet Empresas. Para realizar los pagos por estos
canales se debera contar con el Numero de TIR
(Ticket de Recaudacién) que se genera a través de la
pagina web de la Asociacion de AFP’s
www.afpnet.com.pe o realizar los pagos en linea.

1. BENEFICIOS PARA NUESTROS CLIENTES:

Nuestros clientes cuentan con la opcién de generar
planillas electronicas y pagarlas directamente a través
de nuestros canales electronicos (Banca por Internet
Empresas)

¢,Coémo se obtier!e el usuario y clave de acceso al
AFPNET (Portal Unico de Recaudacion)?

Para utilizar el AFPNET y efectuar la declaracion y
pago de los aportes a todas las AFP’s es necesario
contar con el usuario y clave de acceso. Para ello
debera firmar la Declaracion del Empleador que se
encuentra disponible en el AFPNET
www.afpnet.com.pe. La declaracion del Empleador
debera ser firmada por los representantes legales de
la empresa (Persona registrada en SUNAT) y
entregarla en cualquier Oficina de la AFP.

Indicar en el momento de la Inscripcion que AFP
Horizonte lo ha referido para este proceso.

Para generar la clave de acceso y el usuario debera
ingresar a la opcion “Nuevo Usuario”, llenar los datos
y crear su propia clave de acceso.

Cuando se entregue la Declaracion del empleador en
cualquier oficina de AFP Horizonte, se procedera a la
verificacion con Sunat. Una vez realizada la
verificacion se le enviara por correo electronico la
notificacion que la cuenta AFPNET esta activa.

La confirmacion de la clave inscrita se enviara por
correo electrénico indicado en la ficha de inscripcion,
en un plazo de 5 a 7 dias utiles contados a partir de la
recepcion de DJE por parte de la Asociacion de la
AFP.

Perfiles:
e Usuario Administrador Administra los
accesos a las personas encargadas de la

elaboracioén de la planilla dentro de la empresa.

e Usuario Operador Elabora, envia y/o paga la
planilla de aportes de AFP.

. Como se realizan los pagos de planillas por

el AFPNET?

Ingrese a http://www.afpnet.com.pe, dar Ingresar,
seguidamente se mostrara la pantalla de ingreso al
Portal Unico de Recaudacion, ingrese el RUC de su
empresa, el usuario que le ha sido asignado y la clave
de acceso, de clic al boton INGRESAR.
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Se mostrara la pantalla de bienvenida al Médulo de
Empleadores con las siguientes opciones:

a) Planilla Unica
b) Regularizacion
c) Fraccionamiento

2. ENVIO Y PAGO DE PLANILLA:

PLANILLA UNICA

La planilla unica es aquélla que permite importar en
un solo archivo todas las planillas de todas las AFP’s
y el tipo de archivo en que se encuentra Excel o TXT.

Ingrese al Modulo de Empleadores y seleccione la
opcion Transacciones /Empleadores/Planilla Unica.

(Z AFPnet - Bienvenida - Microsoft Internet Explorer proporcionado por iNexxoS.A.C.
& 10,101,458

os Cora | Compaiia EXPORT & MPORT LHP - SAC

Se mostrara la pantalla de carga de planilla Unica.
Seleccione el periodo de devengue al que pertenece
la planilla (afio y mes), el archivo de la planilla, y el
tipo de archivo en que se encuentra, Excel o Texto.
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De clic al botdon CARGAR y se mostrara una pantalla
con las planillas generadas por AFP y por tipo de
empleado con las transacciones que puede realizar
con cada una de ellas:

1. Presentacion de Planillas

2. Envio de Planilla
b.1.1.Declaraciéon Sin Pago

3. Pago de Planilla
* En Linea a través de Banca por Internet
Empresas por la opcion Pagos Virtuales
* En Ventanilla o por banca por Internet
Empresas a través de la emision de Tickets
(TIR)

Se adjunta pantalla.

/2 AFPnet - Transacciones - Planilla Unica -

Procesar Transaccion - Microsoft Internet Explorer proporcionade por iNexxo S... (2 )2

] htp:/110.10.1.48: 9080,ProyectoPertiebiPl

Periodo de Devengue: 082005 [(1TS R E ]

Seleccions la AFP con la que desee irg

Nimero| Fondo|
AFP  [Rubro| de y Pago
[ fiados|pensiones|Retribucion

- N o
PROFUTURO N 1 100.00 2880 occriaon

. . No
PRMA N1 150.00 Rocizs R M
Total 250.00 55.05

Luego de la presentacion de la planilla se mostraran
dos opciones de pago: Con Ticket o a través de
Pagos en Linea. Para el caso de emision de Ticket lo
podra realizar el perfil planillero o apoderado. En el
caso de Pagos en Linea lo podra realizar solo el
apoderado.

"

Para el caso de emisién de Ticket lo podra realizar el
perfil planillero o apoderado. En el caso de Pagos en
Linea lo podra realizar sélo el apoderado.

Proceso de Pago
1) Pago en Linea:

Seleccionar el Banco BBVA Banco Continental para
proceder con el pago.

| 72 AFPnet - Pago de Planilla - Microsoft Internet Explorer proporcionado por iNexxo 5.4.C.

| T

Honto Retenciones y Refribuciones
2830

0.00
2880

Los campos marcados con * son obligatorios

El sistema se conecta con el sistema del Banco para
realizar el pago debitando el importe de la planilla de
la cuenta de cargo previamente afiliada (formato N°
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F0020 — Solicitud de Afiliacion, ubicado en el portal
del BBVA Banco Continental
http://www.bbvabancocontinental.com, opcién PARA

EMPRESAS / Pagos / Pago de AFP / Formularios) y
muestra un mensaje con la respuesta del banco
indicando si la operacion se ejecutd con éxito o si se
ejecuto con error.

2) Pago con emision de Ticket (TIR):

Para realizar los pagos con Ticket, el cliente debera
estar inscrito a Banca por Internet Empresas / Opcion
Pagos a Instituciones (Contrato No. E1111).

¢ Como se genera el TIR o Ticket de Recaudacién?

Seleccione la opcion Envio y Emision de Ticket; se
le mostrard un mensaje para confirmar si desea
realizar la operacion.

Microsoft Internet Explorer %]

@ éConfirma que desea realizar un envio de Ticket a HORIZONTET

Aceptar I Cancelar

De clic al boton ACEPTAR; se mostrara la pantalla
con los datos del ticket a generar.
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Seleccione la fecha de pago del ticket y de clic al
botén EMITIR TICKET y se mostrara la pantalla con
los datos del ticket generado.
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INTEGRA

De clic al botén imprimir y se mostrara el formato de
impresion del ticket (3 copias). En la parte superior se
encuentra el formato de planilla establecido por la
SBS para el pago de planillas en los bancos, en la
parte inferior, bajo la linea punteada, los datos del
ticket.

Nota: ES INDISPENSABLE LA PRESENTACION
DEL NUMERO DE TICKET EN VENTANILLA O
PARA REALIZAR EL PAGO POR BANCA POR
INTERNET EMPRESAS.
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Ingresar a la Banca por Internet Empresas en
www.bbvabancocontinental.com.

Seleccionar Pago de Recibos / Instituciones y
Empresas /| AFP /| AFP Net (Nombre de la AFP
elegida) de la cual se generé el TIR.
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Ingresar el numero de ticket.

" agos¥s - TR . e
ClicateViP @hotimsil com

Lima, 12 de Noviombre de 2002

123045

Pagos de AFPs - Tickets de Recaudacion

Ticket de Recaudaciin

Ingrese tire. de TIR : i01083123459

Aceptar_|

BEVA - Banco Continental

Seleccione la planilla y la cuenta de cargo.

® Pago AFPs - TIR ® Titular

Hombre de Clierte VIP

Gestor : Pedro Pérez =
Lima, 12 de Noviembre de 2002
12:30:45

11083123458
AFF Horizonte
Apottacién Mersual
Producios Ardincs SAC

Cuanta de Cargo

Selections la Cuerts de Caigo:
[DIJTI-1254—02-00114020‘..CON"I'IAHOPRO.. SOLES .Saldo 3,425.55:]
]

VOLVER ACEPTAR

Ingrese contrasefia de operaciones.

" Pago 4FPs - TIR

® Titular Hombre de Cliente VIP

Cliente\VIP@hotrail. com
Gestoi : Pedro Pérez =1

Lima, 12 de Noviembre de 2002
12:30:45

024-345

sEEsEs40

01083123459

AFP borizante

Aportacidn Mensusl

Produztas Andines SAC

DHIRUC 21546750951
ortc Total o Pagar 1,076:30

Hombre o Pazdn Social

[ oite Fondo 1,60000

ot nommraiors [
T :
Moneasce imacuoon [

Coomnaecorm [ R RRAY
bre

PedroPérez
Faol 2003-02-05 £ 11:58:01

Estimade Cliente, su tr. &n ha sido efectu:

Nimero de Operacion.

la. Por favor tome nota dal

Confirmacion de la operacion.
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® Pago AFPs - TIR

Gestor : Pedro Pérez =1
Lima, 12 de Noviembre de 2002
12:30:45

DHIRUC

Importe Total s Pagar
Importe Fando

Importe Admimstradora
MoraiGastns

Meneda de Liguidacion

Cuenta de Cargo

Hombre dz la cuenta

= Titular Hombre de Cliante WP

VAP, coth

Productos Andinos S40
21546733351

187600

1 50000

27690

0o

SOLES
001-1254-02-001 14020
Pedro Pérez

ACEPTAR |
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AnExo Formato del Archivo de Planilla Unica (para Excel o tipo Texto)

Ao Lonaitud Posicicn F orrmatos Obsorvaciones
Muormero de secusnicia & 15 [alslnlaly] Conslanis 04
Caodigo unico (CLESEE) 12 G617 a1y

E:;::fj?djp documeEnio d= 10 1827 a1}

Apalids patarmc 20 2847 = 200 )

Al rosale e 20 4 5T EleLy]

Mamires 20 GEaT ak 200

1— Inido de Relacdon, 2— Termino de Relacian

Laboral, 2 — Inicio subsidic por Accidente de trabajo u

) 3 _ otrc subsidic. 4 — Inicio de Licencias sin gooe de haber
Tipode movimisnto de personal 1 4888 o & — Inicio de periodo vacacional pagada por
adelantado. & — Reinicio d e Relacicon laboral plena

Fedha moyi miento 10 L= R ddinmiaaaa

Remunera cion asegura ble a o9 107 ST O

Aportz voluntario con fin %

previsional = ] 08 119G TS 2

Aoz volunlEario sin in = e e o i

previsional =] M7 125 ST a2

Aot del empleador o 126 124 =TRr e

E:..P;rg de= trabajador de alta i 125 125 ol 1) 7 iConatucsiany B (Minsra Blanss (Marrmal )
Himv: Hmrzonte [ abegea PR: Primma PF Profoto e RS
Uniten wicla

AFP 2 136 13T arzl

SaInENLY 153y Pasmmsny T'aae LFE Matrbaat lighlow Foclad Reémmacion  AparieCalm  dpamesivlin ifnrr&r,’ hiaJ. BF
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